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3ACTOCYBAHHSI HOPMATUBHOI BA3H 3 JLIOBOJCTBA
YKPATHH 1T YAC BUBYEHHS JUCIATIITHA «IIJIOBOJICTBO»

JIUTOBOACTBO — 1€ CYKYIHICTH MPOIECIB, IO 3a0e3MedyroTh
JIOKYMEHTYBaHHS ynpaBiiHCbKOi iH(opMauii Ta opranizyBaHHS poOOTH 3i
ciry’)k00BUMH  ToKyMeHTaMH. OCHOBHI TOHSTTS 1 TEpMIHM Cy4acHOTO
JIJIOBOJICTBA JIETAIBHO BUKIIAZIEH! Y pO3p00IeHOMY YKpaiHCHKHM HayKOBO-
JOCHIAHAM  IHCTUTYTOM apXiBHOI CHpaBM Ta JOKyMEHTO3HaBCTBA
(YHIIACH) J[lepxaBHOro KOMITETYy apxiBiB YKpaiHM CTaHOapTi
«/linmoBoAacTBO Ta apxiBHa cmpaBa. TepMiHM Ta BHW3HAYCHHS TOHATH.
JICTY 2732:2004», sxuit HabyB unaHOCTI 3 01.07.2005 p.

B yniBepcuTeTi aucumiuiiHa «J{imoBOACTBO» BHKIAmaeThes 3 80-x
pokiB 20-ro crtopiudus. 3a 1edl 9ac HAKOMUYECHO 3HAYHUK MOCBiA MO0
BHBUCHHS Ii€i TUCUUIUTIHY, aJlé OCTAaHHIMH POKaMH BigOyBalOThCs 3HAYHI
3Minn y i BukiajganHi. Ha mnianmpueMcTBax 3iHCHIOETBCS ITpoOLEC
aBTOMaTH3allii [IUIOBOJCTBA, IO BHMarae Bix (axiBI[iB 3HaHb i3
3aCTOCYBaHHSI Cy4acHOI HOpMaTHBHOI Oa3u. [lommproeTbcss BUKOPHCTaHHS
EJICKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY, SIKHH € OJHHM 3 THUX IHCTPYMEHTIB, IO
MOXYTh 3a0€31IEUNTH MOTPEON CHOTOIEHHS B MIBHAKOMY iH(popMamiiHOMy
0OMiHi.

Tomy mix 9ac BHKJIamaHHS IUCIUILTIHA «J[iTOBOICTBO» BUKIamadi
Kagenpu  MEHEIDKMEHTY  OpraHizamii  IMMPOKO  BHKOPHUCTOBYIOTH
HOpPMAaTHUBHY 0a3y 3 IIOBOJCTBA, sKa po3MimieHa Ha caiTi JlepxkaBHOL
apxiBHOi ciyx6m VYkpainu. OcoONMBO IIe CTOCYEThCS OpraHizarii
CaMOCTIHOT pOOOTH CTYACHTIB.

HopwmarusHa 6a3a [lep>kaBHOT apxiBHOI Cily>kOM YKpaiHH BKIIIOYAE:
3aKOHHM YKpaiHH, IOCTAaHOBU Ta po3nopsaxeHHs BepxoBHoi Pagu Ykpainu,
YKa3¥, po3MOopsIDKEHHS Ta fopydeHHs IIpesunenra YkpaiHnu, HOCTaHOBH Ta
posnopsipkeHHs  Kabinery MinicTpiB Ykpainu : (iHCTpYKLil, HOpPSIKH,
nepeniky), Hakasw ~MiHicrepcTBa  focTHLii  YKpaiHM, po3pobieHi
VYkpaepskapxiBoM, Hakazu Y kpaepxapxiBy ([epkkomapxiBy, ['onoBapxisy)
VYkpainu, HOPMATHBHO-TIPABOBI aKTH IHIIMX IICHTPAJIbHUX OpPTaHiB
BHKOHABYO{ BJIaJIM, HOPMAaTHBHO-TIPABOBI aKTH Ta METOAWYHI JOKYMEHTH 3
apXiBHOI CIpaBU 1 JITOBOACTBA: (TIOJNOKEHHS, TIOPSIKH, IIEPEITiKH,
METOJWYHI PEeKOMEHaIlii, HOMEHKIATypH, HOPMH, IHCTPYKIIii), MPOEKTH
HOPMAaTHBHO-TIPAaBOBUX aKTiB 3 apXiBHOI CHpaBH 1 JIIOBOJACTBA, apXiBHI
CTaHJaPTH 1 peKOMEHaIIii.
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[Tig yac BuBUeHHS TeMH «J[oxyMeHTamiliHe 3a0ecrieueHHs MPOoLecy
VOpPaBJIiHHA TMIANPUEMCTBOM» CTYACHTH 3BEPTAIOTHCS Ha CTOPIHKY
«ApXiBHI CTaHZApTH 1 peKOMeHmamii», ge posmimeno JCTY 2732-2004
«/limoBoacTBO i apxiBHa cmpaBa. TepMiHM Ta BH3HAYEHHS», Ha CTOPIHKY
«3axoHN YKpaiHu», e po3MimeHo 3akoH «[Ipo erekTpoHHI JOKYMEHTH Ta
€JICKTPOHHUHN JOKYMEHT00O0ir» Tomo. [lim dac BuBYeHHs Temu «Bumoru
o0  CKIaJaHHd Ta  oQOpPMIICHHS  OpraHi3aliifHO-pO3HOPSIIOl
JIOKYMEHTAaIlii» — Ha CTOpiHKY «HopMmaTuBHO-TIpaBOBI aKTH Ta METOIUYHI
JIOKYMEHTH 3 apXiBHOI CIIpaBU 1 JUTOBOJACTBa «METOIMYHI peKOMEHIAMII».
Ha 1110 CTOpPiHKY CTYICHTH 3BEPTAIOTHCS TAKOXK IiJI YaC BUBUYCHHS OKPEMHX
BHIB TOKYMEHTIB IIOJI0 1X OOPMIICHHSI.

BukopHucToByeTbCS TakOXX ~CTOpiHKa «ApXiBHI cTaHmapTH i
pEKOMEH Al 1».

ITix gac BuBueHHs TemMu «OpraHizaiis JOKYMEHTOOOIry Ta poboTa
amapary yhpaBJliHHS 3 JOKyMeHTaMu. ExcriepTr3a IiHHOCTI TOKYMEHTIB, iX
0011k Ta 30epiraHHsg» TaKOXX PEKOMEHIOBAHO 3BEPHEHHS 10 HOPMATHBHO-
MPaBOBUX aKTiB Ta METONWYHUX JIOKYMEHTIB 3 apXiBHOi CHpaBu i
IIIIIOBOJICTBA.

Bukopucranns  indopmaniiHux pecypciB  (HopmaruBHa 0aza
JIIOBOZICTBA), SIKI po3MimleHi Ha calTi [lepkaBHOT apXiBHOI CiyXOH
VYkpaiHu, Ta€ MOKJIMBICTh BUKJIaadaM:

— 3aCTOCOBYBaTH cCydacHI iHQopmamiiiHi 1 TeleKoOMyHiKariitHi
TEXHOJIOTI1 Y HABYANBHIN MisITBHOCTI;

— OMNEpaTHMBHO OTPUMYBATH aKTyallbHY, CBOEYACHY 1 JOCTOBIpHY
iHpopMaIlif0 IMOAO0 OpraHizamii JUTOBOJACTBA HA MiINPHEMCTBAX 1
CTBOPEHHS JOKYMEHTIB;

— CTBOPIOBATH YMOBH JIJIS IHIUBITyaJTbHOTO CAMOCTIHHOTO HaBUaHHS
CTYJICHTIB;

— Opi€EHTYBaTH CTYACHTIB Ha CaMOCTIHHWH TOMyK iH(opmarii Ta
YCBITOMJICHHS 11 HEOOX1THOCTI Ta 3HAYYIIOCTI Jyis ceOe;

— 3HAYHO CKOHOMHTHM Yac CTYACHTA 3a PE3YJIbTATaAMHU IIBHKOTO
MoIITyKy iH(OpMAIlii, TiABUNIYBATH SKICTh 3aCBOEHHS 1 301NIBIICHHS 00CATY
BHUBYCHOTO MaTepiay.

TakuM YMHOM, BHKOpPHCTaHHS  iH(OpPMaLiffHMX pecypciB, SKi
po3MimmieHi Ha caiiti JlepaBHoi apxiBHOI ciryOu VYKpaiHH, CTBOpPIOE
HEOOXiaHI TepeayMOBH JUIS aKTHUBI3aIii caMOCTiHHOI HaBYaIbHOI pOOOTH
CTYJIEHTIB, 110 CTIpHsie GOPMYBaAHHIO KOHKYPEHTOCIIPOMOXKHUX (axXiBIliB.
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